
 

ظيفه فائدتها انه عند كتابـه مـستند هذه الو  Footnoteمن الاضافات المهمه والموجوده ببرنامج الورد هى        

وتوجد

        

اما بعلامة او رقم وهذا الرقم يظهر فـى اخـر    فى الهامش    كلمه تريد شرحها فأنك تشير لهذه الكلمه         

   .م لااتند 

هوله البحث عن المواضيع فى المـستند                

 على الموضـوع المختـار         

  .ا ما سوف نقوم بتوضيحه ان شاء االله 
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  .الصفحه وبه شرح لهذه الكلمه وتجد ذلك كثيرآ فى كتب التفسير للقرأن او الكتب العلميه او المراجع 

نذهب الى قائمـه    معناها ثم   نقف بالمؤشر عند الكلمه المراد شرح       

Insert  Reference  Footnote   تظهر لنا الشاشه المبينه 

 ـ   مكان الهامش ونحدد نوع الرقم الذى سوف     Locationنحدد فى ل

نحدد به الكلمات التى سوف يتم شرحها بالهـامش عـن طريـق             

Format     وبدايه الترقيم هل من رقم واحد او اكثـر وهـل يـتم 

بع لكل صفحه او سوف يتم الترقيم لكل صفحه علـى           الترقيم بالتتا 

حدى او لكل فقره وهل هذه الاختيارات سوف تكون على كامل المس

من الامكانيات التى يوفرها برنامج الورد للمستخدم لكى يستطيع س

اليها عن طريق الضغطوذلك عن طريق اضافه روابط للمواضيع يمكن الانتقال         

ــار  ــك باختي   Insert  Hyperlinkوذل

والتى عن طريقها   تظهر لنا الشاشه المبينه       

اختيار المواضيع التى سـوف يـتم ربـط         

المستند الحالى بها هل هى فى نفس المستند        

الذى تقوم بكتابته ام هـذه المواضـيع فـى          

المستند هذملفات اخرى وتريد ان ترفقها بهذا 

}


